REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE TRANSPORTE
SUPERINTENDENCIA GENERAL DE PUERTOS

"
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Por la cual se expide el manual de registro ¥y clasificacién de los
Operadores Portuarios y se adopla el formulario respectivo, ..

EL SUPERINTENDENTE GENERAL DE PUERTOS, en uso de sus
facultades legales y en especial de las conferidas por el Ariculo 27,
numeral 27.2 de la Ley 1a. de 1991, y por el Articulo 3° y 4°, del Decreto
2681 de 1991,y |

CONSIDERANDO : .

\ J

1. Que de conformidad con el }\rtlculo 50. Numeral 5.9 de la Ley 01 de
1991, operador portuario, és la empresa que presta serviclo en los
puerlos, directamente relaclonados con la aclividad portuaria, tales
como cargue y descargue, almacenamiento, practicaje, remolque,
esliba y desestiba, manejd’ terrestre o porteo de la carga, dragado,
clasificacién, reconocimiento y useria. ' ' _

2. Que de conformidad con el Articulo 3o. del Decreto- 2681 de 1961
" corresponde a la Superintendencia General de Puertos, la vigllancia e
inspeccion de las actividades portuarias de los operadores portuarios.

3. Que el Articulo 27 de la Ley 1a. de 1991, en su numeral 27.2 establece -
como furicién de la Superintendencla General de Puertos i3 de "cobrar
a lus Socledades Porluarias y a los Operadores Portuarios, por
cancepto de vigilancia, una tasa de la parte proporcional que les
corrasponda, segun sus ingresos brutos, en los costos de
funcionamiento de la Superintendencia ..." ; '

|

4, Que para e! cobro de la Tasa de Vigilancla, en razon del Control e ~

Inspeccién que ejerce  la Bupeériniendencia General de Puertos, la

"
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Por i

Division de Control de Tarifag y Operaciones, reglistrara'y clasificaré a
través del formulario a los Operadores Portuarios previo cumplimiento
de los requisitos establecidos en el articulo 3° del Decreto 2091 de

1992.

_Que en cumplimiento de ias normas anleriores se expldiercn las
Resoluciones 362 del 27 de julio de 1995 "por ta cual se reglamenta el
3 registro, calificacion y clasilicacion de Operadores Portuarios” , 1a que
{ fue aclarada y adicionada por Ia resolucion No. 459 del 15 de
5 _

septiembre de 1995.

[S2 0

5 6. Que la Superintendencia General de Puertos.. considera necasario
expedir mediante el presente acto administrativo el manyal con e! fin de
registrar a los operadores portuarios a asi facilitar la‘labor de contiol,

inspeccion y vigitancia,

En mérilo de lo expuesto; _
\ RESUELVE :

ARTICULO PRIMERO: Explda"ae el manual de diagndstico, andlisis y
especificaciones funcionales contenido en la siguiente resoluclon, para el
registro y claslificacion de los operadores portuarios, el cual debera ser
diligenciado por las personas naturales y Juridicas que realicen
operaciones consideradas como porluarias de conformidad con el arlicuio

3" del Decreto 2091 de 1992,

ARTICULO SEGUNDO: Adéplese el formulario de registro y clas*ficacion
de operadores portuarios elaborado de conformidad con el manual el que
hace pare integrante de este acto administrativo y que debera ser
diligenciado por los interesados.

1.0 TEMA

Manual de diagndstico, anélisls y especificaclones funcionales.

2. OBJETIVOS

2.1. GENERAL

Dotar a la Superintendencia General de Puertos de herramlentas efectivas
que le permitan ejercer las funciones de Inspeccién, Control y Vigilancia de
los Operadores Portuarios y efectuar el Reglstro de los mismos, "

v
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2.2. ESPECIFICOS

4

1. Registrar, clasificar y ovaluar a los operadores portuarios con
relacion a: Tipo de empresa, sarvicios prestagos, puertoy termiral.

2. Establecer requisitos minimos organizacionales con el fin de
controlar, vigitar y hacer seguinienio de la prestacion de los

sorvicios portuarios.

3. Coadyuvar al mejoramiento de 1a calidad det servicio en las
sociedad Portuaria, :
4, Sorvir de herramienta en el caleulo y losa de vigilancia.

A + .
5. Desarroliar una base de datos de estadistica para 1g§ usuarios del
puerto. * '

6. lacer seguimiento de las tarlfas de operacion portuaria.

7. servir de fuente en la divulgacion de 12 aclividad del operador
nortuario., N

8. Desarrollar un sistema de informacion de orden nacional e

internacional en una herramienta de tecnologlia de punta.

3. DIAGNOSTICO Y ANALISIS

Siguiendo las politicas del CONPES, de la Superintendencia y de acuerdo
con ¢l proceso de modernizacion de ios puertos colomblanos, se
presentara el nuevo formulario para el registro de operadores portuarios.

3.1, ASPECTOS GENERALES

. La Superintendencia General de Puerlos, mediante Resolucion
registrara al operador para ejercer la prestacion de servicios
relncionados con la actividad portuaria. Corr la informacién suministrada
en ol formulario del registre |a Superintendencla eniraré a Clasificar a
los Operadores Portuarios. El regisird lendra una vigencia de_dos (2)
afos conlados a parir de la fecha de ejeculoria la resolucion del
reqistro. La, informacion debera ser actualizada cada afio. E! operador
debera solicitar con anticipacion de dos (2) meses Ia renovacion de su
respactivo registro.

4. SISTEMA DE REGISTRO

No se recibiran las solicitudes sin la documentacidn completa,

"
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autoridad maritima, DIMAR.
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Por tu ol s expicde of muapunide pegistro y clasiflcacibn de {us ¢ peridares Portnarlox p se aiopte of Jarmularle
respetive,

no eslé a paz y salvo con la Nacion -

por conceplo de Tasa de Vigilancia,

ombre social diferente,

El Operador Portuario que
Suparintendencia General de Puertos
no podra solicitar que sea registrado, conunn

or vez,- deberd presentar l0s

Cuando el solicitante se registra por prim
ion proyecte para la

ingresos brulos que por conceplo de su operac
anualidad respectiva. ‘

Ef formulario con la documentacion pertinente, se presentara a la
Superintendencia General de Puertos a través de el Director Regional

correspondiente, con; el fin de que se verilique, estudie y se realice la
inspeccion fisica. El Director Regional mediante certificaclon remitird a ta

Direccion Técnica la documentacion conwpleta anexada por el solicitante.

Para que el solicitante se registre como operador portuaric ‘ante la
Superintendencia General de Puertos, con el fin de esta‘pueda ejercer la
funcion de control, inspeccion y vigilancia debe cumplir con la siguiente

informacion minima:

4.1 ASPECTOS ORGANIZACIONALES

-

El operador porluario debe presentar la planta de personal acorde
cun los servicios de aclividad portuaria que va a desarrollar.

L}

« Nombre e identificacion del Representante Legal,

« Direccién de la sede en dende el operador prestard los servicics de

oporacion portuaria,

« Regislro mercantil de lo empresa cuandu-sea de! caso, con fecha de
expedicion no mayor a lres meses 4 la fecha de radicacion de la

solicilud en la Supgrintendencia.

. En el registro mercantil de la empresa operadora, su objeto dabe
comprender algunas o alguna de las aclividades consideradas como

porluarias,

« Los operadores portuarios que vincalan irabajadores portuarios a
‘Iravas do Empresas de Servicios Temporal y de Cooperativas u otra,
deberan constatar’ plenamente que las mismas eslén debldainents
autorizados por el Ministerio del Trabajo 0 Dann Soclal segln €l caso.
£n caso de contratacion directa, cumpliran con la normatividad laborzl.

‘ .

. Para el grupo de praclicaje, o firma debe pressnlar las
correspondientes licencias de los pilotos praclicos y la licencla de la
firma de la explotacion comercial en 2l puerlo a laborar, expedido porla,
auloridad maritima, DIMAR. '

"

T A g




X

RE5SOLUCION NO.

HojJa Na.

0478 oE 19 08 JUN.1999:

Par b cied se expridde of menaad de regisirn clasiflencidn de fes peradares Partaurlas p se adopta of formudario

Py,

. pofiza de Cumplimiento para el pago do la Tasa de Vigilancia, tendra
una vigencia de un (1) afio y seis (B) meses mas, renovables por el
mismo lermino, cada vez que se renueve la respectivo registro. El
baneficiario es la Nacion - superintendencin General de Puertos. La
cunntia de 1a poliza sera del 50% de lo que debe pagar el operador por
conceplo de Tasa de Vigitancia, .o poliza se presentara 3a la
Superintendencia General de IPuertos a los diez (10) dias siguientes de
raciliis ol Operador la comunicacion donde la Superintendencia'le
informe que ha sido aceplada su solicitud, lo anterlor con el fin de
proceder a habilitar su inscripcion en ol Registro.

. Poliza de Responsabilidad Civil Conlractual 'y Extracontractual que
cubra_y_yarantice el de_daios_y perjuictos le_puedan
causar a lerceros, USUgrios, Nacion - S’uperintendencla,w de
Buorlos, en desarrollo de la aciividad porluaria y con relacion a |2
contaminacion del medio ambiente. La cuantia de la anterior garantia
Jdahera corresponder a la establecida por cada lipo de operacion en los
Raglamentos de Operacion que para ol cleclo expiden las Sociedades
Porluarias, La vigencia serd de un (1) affo renovable y en cualquier
cinno se debe acreditar catla vez gue se renueve el respectivo registro.

. Con las anteriores polizas se presantari corlificacion expedida por ia
compaiia de seguro del pago de lu prima g las mismas,

. Las anleriores polizas deberan ser expedidas por compaiilas de
scquros legalmente aslablecidas en Colombia y sujetas @ ja Inspaccion
y vigilancia de la Superintendencia Bancivia, '

« Las Fotocopias de las demas palizas exigidas por las Sociedades
Porluarias, deben ser enlregadas dentro de los diez (10) dias habiles
daspues de la  nolificacion dol aclo dministrativo que auloriza el
reqiistro como operador portuario.

4.2. ASPECTOS FINANCIEROS

La informacion financiera para poder registraorse comao operador portuario
ante In Superintendencia General de Puctlos s la siguiente:

Presontar los Estados Financieros (Balance General y Estado de
Resulladns) de la actividad porluaria y sus correspondientes cuentas de
orden v nolas explicativas, segun cl Plan Unico Je Cuenltas, hasta el sexto
nivel de la codificacion, - Cuando fa inscripcion es por primera vez, la lirma
de operacion porluaria debe presentar eslus requisitos proyectados a un
ana. '

-
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Para ollo 1a empresa debe llevar una contabilidad en {orma independiente
para esla aclividad. tal ‘como 10 eslallece ¢l Decreto 2091 de 1992. Los
Estados Financieros deben ser firmados por el representante legal, como
el contndor y el revisor fiscal en caso que la emprasa jo requlera.

. Prascntar los programas de inversion doe la empresa en cada puerlo,
ianto los acluales como 10s proyectados. Especificando 1a siguiente
\informacion: Tipo de Inversion, Cantidad, Valor Total de 13 Inversion,
Puerto, Financiamiento (Recursos propios, Credito externo e inlerno) v

Vilor de la inversion por afo.
4.3 ASPECTOS TECNICOS

Con 1especto a los aspgclos técnicos, las empresas de operacion
portuaria deberan prasentar {fotocopia de ia Certificaciony Clasificacion
(el buen estado de la maquinaria 'y los equipos de operacion en cada
puerto donde ofrece sus servicios, expedida por casa clasificadora.

La cerlificacion y clasificacion del buen estado de la maquinaria y equipos
de oporacion, aplica para los equipos de propiedad de la empresa, los
adquiridos a través de leasing, como {aminén para aquelios equipos en

arriendo,
5. RENOVACION DEL REGISTRO

Para la renovacion del registro el operador portuario debe presentar la
siguiente documentacion: -

[ Cperadores Portuttios y ¢ adapia el formulario

v

. Paz y salvo por lodo conceplo expedido por |a Superiniendencia

General de Puertos.

. Las personas juridices certificado de exislencla y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio, con vigencla no Inferlor, a tres
meses a la fecha de presentlacion de la solicitud de renovacién,

. Eslados Financieros debidamente aprobados Yy sus notas explicativas;
Balance General, Cuentas de Orden vy Estado de Ganancias Y
Perdidas. De acuerdo al Plan Unico de Cuentas (PUC).

Los IEntados Financleros aprobados delbien ser emilidos después del 5 de
abri! d¢l siguiente afo fiscal y fIrmados por -el representante legal, el
conlador y el revisor fiscal en casc que la empresa lo requlera. ' Es’decir,

si ¢l registro vence antes de la iecha de emision, el operador se

cqmprome!e a presentar la Informacion entie el 15 y el 30 de abril del afio
fiscal. '

[L A
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» Para los casos en Que aplique 1o renovacion, el operador debe
prasentar sobre la maquinaria ¥ el equipo portuario sus respeclivos
cerlilicados cada dos afos de clasificacion vigente expedidos por una

casa clasificadora.

Para los operadores que no sean propietarios de magquinaria ¥ equipo,
el conitrato de arrendamiento Y folocorias  de  certificados de

clanificacion vigente.

Prasentar las polizas a las que se refierc ¢! nitmeral 4.1. en la forma Yy
condicinnes alli establecidas, para el pago de la lasa de vigilancia.

. Para !a renovacion de registro se lendrdn en cugarjta. que las
ohservaciones Y recomenclaciones produclo de lag visitas de
inspeccion hallan sido acatadas.

(82

1. ACTUALIZACION DE LA INFORMACION

El Operador Portuario regisirado " anie la Superintendzangia General de
Puertos debera actualizar cada afio la siguiente informacion:

® Polizas exigidas en el numeral 4.1 de la presente Resolucion.

B Registro Mercantil . :
B Modificacion dr Planta de-Personai en el evenio de que suceda, con 1a
documentacion exigida de conformitlad con la forma de contralacion.

w [nformacion en caso de cambio en la sede [Isica

6. SISTEMA DE SANCIONES:

l.a. Supcarintendencia General de Puerlos de conformidad con el
procedimiento del Decrelo 1002 de 1993 y Ia reglamentacion Contenclosa
Administrativa, procederd a sancionar al operador periuarlo, cuando
incurra en las causales que a conlinuacion se eslablecen:

6.1, CAUSALES LE SUSPENSION TEMPORAL DEL REGISTRO

« Incumplimiento en el pago de la Tas,‘} de Vigilancia dentro ‘de las

fechas establecidas por la Superintendencia General de Puertos.

« Incumplimiento en el suministro de informacion exigida por la
superinlendencia General de Puerlos,

« Incumptimiento de las normas laborales constituclonales y legales en
relacian con el personal contratado o subcontratado para el desarrollo
de la operacién portuarla, ' "

. Violacion al Reglamento de Condiciones Técnicas de Operacion
debidamente aprobadn por la Superin!endenbia General de Puertos
para cada una de las Sociedades Porluarias. (arl. 3 de la Ley 1° de
1991).

Pavtnarios  se adopia ol fermuilario
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6.2, CAUGALES DE CANC

Licuidacion de la sociedad
Cuando es persona natura
Selicilud expresa del interes

rucrtos.
Cuando inC
plazo que para ele
Puertos.,

©orla no renovacio
Cuando se compruebe fal

feclo det

- opzrador portuario para

Guneral de Puertos.

- Cuando s comprugbe a
inlormacion sobre ingresos

- ihcursion en practicas que restrinj
compelencia entre los op

7. CLASIFICACION S

£s el conjunto de s

que inciuyen todas las aclividades

de 1092 y aquellas que

aormaliva. Distribuidos de |2 sigui

\

GRUPO

. Mangjo de Carga Maritima

Manejo de Carga Terrestre
Praclicaje o Pilotaje
Remolque
Dragado

Alnacenamiento

Aparejos

clasiffcacidn dv lns Opreradd
ELACION DEL REGISTRO

| por muerie del tit

paz y salvo por lodo concep

umpla en el pago de

n del registro denlro del lér
sedad en la inform
registrarse  anle

brutos es [lsa o incompleta.

eradores portuarios
ERVICIOS DE OPERACION PORTUARIA
ervicios relacionados con una esp

surjan de la evolucion técnic
ente forma.

Alquiler de Equipos Yy Suminisiro

ria

gres artnarios y 8¢ adopta of Sarniia

wpective,

ular del registro.
uando se encuentre a

ado, siempre y ©
General de

o con 1a Sntperimendencia

cia vencido el .

la Tasa de Vigilan
al de

ermine la Smmrinlendencia Gener

mino establecido.

acion remitida por el

la Superintendencia
L

, . .
ravés de cualquier medio que la

an eh forma indebida la

¢

eclalidad portuaria,
| Decreto No. 2091
a, ilecnologica y

contempladas ¢n €

SUBGRUPO

Carga General
Gencral Conlenedor
Grane! $6lido
Granel Carton
Granel Liquido

izada

Manejo de Carga Terrestre

Practicaje o Pilotaje

e g e g PR V- 3 S M S LR SN
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Remolque
Dragado’l
Tanques y silos Bocjegés,

Coberlizos y Palios
Alquiler de Equipos Yy Aparejos
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o el s e pde of wnrepal de pegisieo clusiffeac
respectivin

Otros aclividades ala Carga Trimado
Trincado
Tarja
Manejo Y reubicacion
Reconocimiento
Lienado y vaciado de
conlenedores ‘
Embalaje y reembalaje
Pesaje
Cubicaje
. Marcacion y rotulacion
Reconocimiento, Inspeccion,
Clasificacion y loma de muesliras
Qlros Ty
. R
Otras Actividades a la Nave Amarre y desamarre
‘ Aperturg de escolilla
Acondicionamiento de plumas y
‘ Aparejos
Reparaciones menores
Aprovisionamiento y Useria
suministro de Combuslible
—~ eros_

Otras Actividades Generales .Servicios de lancha

‘Recepcion  de  verlimientos,
‘lastires,

.Basuras y desechos

: Seguridad industrial
Inspeccion .
Emergencia
Servicios publicos
Reparacion de contenedores
Fumigaciones

R : - Otros

ARTICULO TERCERO: Deroganse las resoluciones No. 362 del 27 de
julio de 1995 y 459 del 15 de septiembre de 19935, por medio de las cuales
se reglamenio el registro 'y clasificacion de los operadores portuarios.

PARAGRAFO TRANSITORIO: Los operadores portuarios que estén
registrados de conformidad con las resoluciones Nos. 362 del 27 de julio
de 1995 y 459 del 15 de septiembre de 1995, que por esta resolucion se
derogan, conlinuaran ejerciendo su labor hasta el vencimiento de dichos
registros. |

idn e lox Opecadores Portuarius p se adopla ol formnlarin
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Par i creal se expride el maniral de reg

As| mismo, atenderan el pl

adoptado por este acto a
Superintendencia General

Istra p clayificacidn de Inx Qperailares Partiarlas y &

respectiva,

azo manifestado en el numeral 3.1, del manual
dministrativo, con el fin de registrarse anis 2
de Puerlos, con el cumplimientn de los

requisilos alll ser":alados
g

ARTICULO CUARTO:
meses siguientes de la

La presente resolucion rige a partir de los tres (3)

fecha de su publicacion.

" PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Santafé de A D C. ?
= /

JUAN MANUEL BARRAZA GOMEZ s
Superintendente General de Puertos :

Sy prm et B
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